KREIRANJE MULTIMEDIJALNIH PREZENTACIJA

Sire posmatrano kori$éenje multimedijalnih prezentacija u nastavi
podrazumeva nekoliko izdvojenih faza.

PLANIRANIJE

PRIKUPLJANJE POTREBNIH RESURSA
IZRADA PREZENTACIJA

PRIMENA U NASTAVI — REALIZACIJA CASA
VREDNOVANIJE RADA
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FAZA PLANIRANJA

Prilikom planiranja upotrebe nastavne tehnologije 1 sredstava (u
naSem slucaju i multimedijalnih prezentacija) polazimo od samih globalnih i
operativnih planova za pojedine nastavne predmete. Analizom planiranih
sadrZzaja donosimo odluku o tome na kojim nastavnim ¢asovima ¢emo
koristiti multimedijalne prezentaciju. U ovoj fazi takode odluc¢ujemo da li je
prezentacija namenjena obradi, utvrdivanju ili proveri znanja ucenika
(utvrdujemo tip ¢asa), mada petominutne provere znanja mozemo realizovati
na kraju svakog Casa. Prilikom izbora nastavnih sadrzaja biramo pogodne
sadrzaje za multimedijalno oblikovanje, Cesto one koje ucenici teze usvajaju
ili za koje ih je potrebno posebno motivisati.

Za potrebe ovog seminara 1 ilustracije toka izrade 1 primene
multimedijalnih prezentacija odlucili smo se za Cas koji je zastupljen u svim
razredima 1 odnosi se na licnost 1 delo Svetog Save. U zavisnosti od uzrasta
ucenika, mozemo varirati 1 nivo informacija 1 sadrzaja u samoj prezentaciji.
Dakle naziv nastavne jedinice ,,Sveti Sava®, kao i ciljevi i1 zadaci predvideni
za ovaj Cas odredi¢e 1 vrstu materijala, resursa i sadrzaja koje ¢emo
pripremati u multimedijalnom obliku.

Obavezno pre pocetka izrade prezentacije moramo predvideti 1
pripremiti [ZVORE informacija.

- Za tekst koji Zelimo postaviti u prezentaciju to mogu biti udzbenici,
istorijske Citanke, knjige za decu, elektronske ili Stampane
enciklopedije, radne sveske, naSa stru¢na literatura, prirucnici,
obrazovni softveri itd.



Slika mogu biti: fotografije sa Interneta, slike preuzete sa naSeg fotoaparata,

skenirane fotografije iz nekih knjiga, postojece galerije arhivirane na nekom

od diskova (nasem hard disku, CD-u, DVD — uredjaju ili flash disku itd.

- Za odgovaraju¢i audio ili video materijal moze nam posluziti
Internet 1 postojece baze besplatnih audio fajlova, muzicki CD koji
posedujemo, ili ve¢ postojeci fajlovi na nekom od diskova.

Vremenom, svako od Vas ¢e formirati izvesni bazu sirovih didaktickih
resursa koji se u kasnijem radu mogu koristiti. Prve prezentacije se najteze
izraduju usled nedostatka potrebnih resursa! Sa druge strane onog dana kada
pocnete da multimedijalne prezentacije koristite u radu, viSe paznje
obratiete na postojece izvore u VaSem okruzenju, nekada i svesno
fotografisati ili snimati neke stvari kako biste ih kasnije iskoristili na ¢asu.
Sve ucestalijom pretragom po Internetu 1 sami Cete ,,sluajno* nailaziti na
neke resurse koje ¢ete prepoznati kao korisne za nastavu. Sacuvajte ih i po
potrebi kasnije iskoristite.

Tokom pripreme dobro bi bilo napraviti kratku skicu sadrzaja koje zelimo
uneti u prezentaciju, tj. ,.kroki*“ prikaz prezentacije. U ovoj fazi vrSimo
okvirno planiranje broja slajdova i vrste sadrzaja koji Zelimo uneti,
poStujuc¢i odabrane IZVORE INFORMACIJA. Vodimo racuna da slajdovi
ne budu zasi¢eni velikim brojem redova 1 reCenica, dakle sa previSe teksta.
Istina slajd bi trebalo da u izvesnom smislu nosi jednu LOGICKU CELINU
— INFORMACIJU. Bolje je imati manjak nego li viSak informacija na
jednom slajdu. Vrlo ¢esto kao mera nam moze posluziti sadrzaj koji Zelimo
da ucenici zabeleze kao apstrakte u svoje sveske.

Za ovu nastavnu jedinicu odabrani su slede¢i [ZVORI:

1. Knjiga ,,Princ Rastko* — tekst i odgovarajuce ilustracije
2. Internet sajtovi: wikipedia, sajt srpske pravoslavne crkve, hrama
Svetog Save, Hilandara ...

3. CD izdanje — manastir Hilandar
4. Za fotografije - Google images ...
5. Audio pesme — sajt www.ojkrajino.com

Skica prezentacije ili ,,kroki* prezentacije koju ¢emo kreirati:

1. Naslovni slajd — naziv nastavne jedinice ,,Sveti Sava* (freska)
2.1 3. Biografski podaci — poreklo, porodica, mesto rodjenja (fotografije)
4.15. Detinjstvo i mladost Rastka Nemanji¢a — tekst sa fotografijama


http://www.ojkrajino.com/

6.1 7. Odlazak na Svetu Goru — fotografije, pesma ,,Rastko*

8.19. Sta je Sveta Gora? — tekst i slike

10., 11., 12. — Boravak Svetog Save na Svetoj Gori 1 dolazak njegovog
oca Simeona Miroto¢ivog — tekst 1 slike

13. — 15. Podizanje manastira Hilandar — fotografije 1 tekst

16.1 17. Prosvetiteljski rad Svetog Save — tekst

18., 19., 20., Originalni spisi, ikone, Zivot na Hilandarau — fotografije 1
audio zapisi sa CD-a Hilandar

21. Zaduzbine Nemanji¢a — fotografije

22. Spaljivanje moSti Svetog Save na Vracaru- tekst

23. Hram Svetog Save — fotografije

24. Predstave o Svetom Savi u naSem narodu — freske

25. Narodna pripovetka ,,Sveti Sava deli sre¢u®- tekst

26. Himna Svetom Savi — tekst i muzika

Moguce je joS dodati spoljne linkove ka odgovaraju¢im web sajtovima za
dodatne informacije ili ka Yutube stranama sa odgovaraju¢im filmom i sl.
Ponekad dva poslednja slajda mozete nameniti pitanjima i odgovorima za
petominutno ispitivanje ucenika.

Kao §to moZete videti, u skici prezentacije je potrebno Sto preciznije
odrediti broj slajdova, a sadrzaj koji zelimo postaviti logicko — didakticki
podeliti na manje ,,porcije 1 odrediti vrstu medija kao nosioce informacija.

Ovo je Cini se 1 najteza faza, ali za nastavnike sa iskustvom koji dobro
poznaju sadrzaj i ispred sebe imaju jasan cilj i zadatke Casa 1 ne mora biti.
Znaci cilj 1 zadaci Casa odredice i1 sadrzaj na kojem ¢e se ostvarivati, a Vas je
zadatak da ga logicki podelite 1 kao podrsku izaberete odgovarajuce slike,
muziku, filmove, osmislite odgovarajuci prate¢i tekst za multimedijalnu
prezentaciju, osmislite odgovarajuci rebus, igru, ukrStenicu i sl.

FAZA PRIKUPLJANJA RESURSA
(slika, tekstova, audio fajlova, filmova...)

Kroz rad smo dosli do zakljucka da je daleko efikasnije pre pocetka izrade
prezentacije pripremiti barem ve¢i deo materijala kako bi se kasnije
koncentrisali samo na tehnicke elemente izrada.

Pre nego poc¢nemo sa pretragom resursa mozemo kreirati 1 posebni folder
(fasciklu u koju ¢emo snimati sve Sto nam je potrebno za predvidenu
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prezentaciju). Kasnije kada imate vremena postojee resurse mozete
razvrstavati na racunaru i1 po drugom principu npr: folder sa slikama,
muzikom, filmovima i sl. ili prema nastavnom predmetu, temi itd.

Za pocetak najbolje je odrediti jednu fasciku za potrebne resurse. Neka ona
bude smestena na Desktop radnoj povrsini.

Kreiranje fascikle Sveti Sava vrSimo jednim klikom na desni taster miSa
izborom opcije NEW a potom FOLDER.
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1. Kreiranje nove fascikle



U polju ispod ikone pojavljuje se kursor preko markiranog polja gde putem
tastature unosimo naziv fascikle.

Dodeljivanje imena fascikli

Posto smo kreirali fasciklu prelazimo na pretragu 1 preuzimanje
odgovarajucih resursa sa interneta.

PoCe¢emo od pretrage odgovarajuc¢ih slika. Unosom imena Sveti Sava u
Google pretraziva¢ dobi¢emo veliki broj internet sajtova 1 fotografija.



GO()gl,e Sveti Sava MpeTpamn | Henpsaes noerpars

Mpetpasy @ Beb O ctpanuuye va cpnckom O cTpanmue w3 semmse: Cplunja

Beb Peaynratin 1- 10 o4 ok

Peaynratu cnuka 3a Sveti Sava - Nouvjasute cuke

Ceetn Casa - Buknneauja

Ceetn Caea (no pofjersy Pactko Hemarsuhi; pofjed oko 1169, y g OM Kpajy Ha n
lonuju. npemunyo je 14, janyapa (no jynujaHckom kanespapy) 1236. vy ...

Mnanoct - Cpncka upkea - Cabop y Hinun - KkswkesHn pan
sr.wikipedia.org/wiki/Ceetn_Caea - Kewmpano - CnudHo

Sveti Sava - Bukunenua

Sveti Sava (po rodenju Rastko Nemanjic: roden oko 1169. u deZevackom kraju na planini Goliji,
preminue je 14. januara (po julijanskom kalendaru) 1236. u ...

sr.wikipedia.org/sr-el/Ceetn_Caea - Kewmpano - Cou4Ho

Izborom opcije Images prelazimo na stranu sa ponudjenim fotografijama.
Odgovaraju¢e fotografije moZzemo naci 1 na pojedinim sajtovima koje
pregledamo 1 istrazujemo informacije. Nakon izbora fotografije (trazimo je u
punoj velicini kako bismo znali da li ¢e nam odgovarati za prezentaciju jer
su previse sitne fotografije neupotrebljive) 1 prelazimo na postupak ¢uvanja.

Jednim klikom na desni taster misa preko slike biramo opciju Save Picture
As ...

Open Link

Open Link in New Tab
Open Link in New Window
Save Target As...

Print Target

Show Picture

Save Picture As...
E-mail Picture...
Print Picture...

Go to My Pictures
Set as Background

Biranje opcije Save Pictures As ...



U slede¢em koraku je potrebno odabrati fasciku u koju ¢emo sacuvati sliku.
Sa leve strane nalazi se opcija Desktop koju biramo, a potom klikom biramo
predvidjenu 1 kreiranu fasciklu Sveti Sava. Izborom opcije Save
potvrdjujemo snimanje slike. Slika je sa¢uvan u datoj fascikli. Dvostrukim
klikom na fasciklu mozemo proveriti njen sadrzaj. Obrati¢emo paznju na
naziv slike koja je ve¢ data u polju File name. U ovom slu¢aju naziv slike
koju preuzimamo je SvSavaikonaMilesevo, koja je prilicno jasna. Ukoliko
dati naziv ne sugeriSe sliku bilo bi dobro da joj pre ¢uvanja dodelimo drugi,
za nas odgovarajuc¢i naziv. To ¢e nam kasnije olakSati pretragu!

& htip://ewww.spcobemn.ch/ImagesSlike/SvSavalkonaMilesevo.jpg - Windows IntH
& Save Picture —
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o | File folder | File folder
4 Libraries = | S
> | 2] Documents _ E
J Zvuk esen-nova
- & Music | | File folder - -hortcut
» =] Pictures 954 bytes
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“ Hide Folders [ Save ] ’ Cancel l
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Cuvanje slike u fascikli Sveti Sava

Na ovaj nacin sa¢uvacemo sve potrebne fotografije. Dalje mozemo preci na
preuzimanje audio — muzickih fajlova. To ¢emo ¢initi ili putem kljucne reci
naziva pesme, unosenjem u neki od pretrazivaca, ili preko ve¢ nama poznate
lokacije. Tokom rada naiSli smo na sajt www. ojkrajino.com koji sadrzi
veliko broj audio fajlova. Unosimo web adresu u polje predvideno za to u
Internet Exploreru i dolazimo do odgovarajuceg sajta.
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File Edit | Goto ' http://www.ojkrajino.com
X DIV~ -w: ~ e - -
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Google o kraino
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Beb Peayntatn 1 - 10 og ok

OjKrajino.com - MOYETHA
15 Hoe. 2009 ... MaBopHe HapogHe njecve Kpajune, Cpbuje, Lipne Mope n BocHe n
XepueroeuHe. Borat usbop njecama, dopym 1 uar.

www.ojkrajino.com/ - Kewupano - CnnyHo
Myauka KpajuwHuup
MNpeyanmarse Anbymu
Dopym MNozanune
Bubnuorera HoeocTu

Buwe peaynrara o ojkrajino.com »

Nakon otvaranja sajta biramo opciju Muzika — srpske duhovne pesme 1
biramo odgovaraju¢u pesmu. Odlucili smo se za pesmu ,,Rastko”“. Ovu
pesmu kao 1 mnoge druge mozete naci i na Edusoft obrazovnom portalu kao
1 na drugim lokacijama na internetu. U svakom slucaju preuzimanje
besplatne muzike sa bilo koje lokacije u mp3 formatu ima isti postupak.
Klikom na desni taster miSa preko postojeceg linka biramo opciju Save
target As... 1 potom biramo odgovarajucu fasciklu za snimanje kao i kod
snimanja slika. Ukoliko Zelimo da prethodno presluSamo kompoziciju levim
tasterom misSa, aktivirami link preko naslova pesme, kada ¢e se automatski
aktivirati softver za preslusavanje zvuka - Windows Media Player
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Magnetizam i elekiricitet - kviz Srbi pod turskom vl Yok Forget
Kyiz Prvii Drugi srpski u|
Dinastija Dbrenovid
Kviz 2 -Srbi pod turs] Copy Shortcut
Kralj Petar | -Prvi svi
Prvi svetski rat- Srij
Drugi svetski rat () Blogger
Kviz 3 -Srbija u XX v 41 Gmail
Mozgalice o proZlos| Hi Google Translate
LA LE W pirdallds]
V Umetnost VI Tradicija FllE e eerton 4
| Add to Favorites...
Mobilne skulpture Aleksandra Kaldera Marodne umotvoring
e ad e Save Convert link target to Adobe PDF
Leptirava krila - izvori za posmatranje Bofid Comvert Enk tamet m exsting EOE
Leptirova krila - dediji radovi Sveli Sava Translate with Babylon
Marod osnja - izvori za posmatranje -
larodna noesnja - izvori za posmatran] Properties

Marodna nodnja - dediji radovi

Izbor opcije Save Target As za cuvanje multimedijalnih sadrzaja

Ovu opciju Save Target As koristiCemo 1 kada sa interneta preuzimamo
besplatne video fajlove (osim one sa Yutub- a poSto imaju specifiCan
format), ili gotove multimedijalne prezentacije.

O postupku povezivanja slajda sa Yutube stranom na kojoj smo pronasli
odgovaraju¢i film govori¢emo nesto kasnije. Preuzimanje filmova na lokalni
raCunar sa ove lokacije je moguce samo uz upotrebu posebnih softvera-
konvertera koji se mogu 1 besplatno instalirati sa internet mreze.

Na isti nacin preuzeli smo 1 zvuk hilandarska zvona kao 1 Himnu Svetom
Savi koju smo u nasem ,.,krokiju“ predvideli.

Tokom rada na Internetu shvatiete da postoji ogroman broj lokacija na
kojima se nalaze potrebni resursi ali je njihov kvalitet razli¢it. Ukoliko
budete uporni mozZete naci 1 kvalitetne slike visoke rezolucije, kvalitetne
audio 1 video filmove. Tu vestinu usvojicete vremenom.

Preuzimanje teksta sa interneta moguce je na nekoliko nac¢ina. Ukoliko Zelite

da neki od tekstova na primer iz wikipedije saCuvate na vaSem racunaru,
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mozete snimiti celu stranu koju ¢ete moc¢i pregledatii samo ukoliko imate
pristup internetu ili kopiranjem odgovarajuceg teksta u novi word dokument
koji Cete trajno Cuvati , a samim tim 1 korigovati ili koristiti za druge
namene. Ukoliko nadjete tekst ili deo teksta koji Vam u potpunosti odgovara
za nastavu i multimedijalnu prezentaciju, mozete ga i putem kopiranja
direktno uneti u tekst box na predvidenom slajdu prezentacije.

U svakom slucaju postupak kopiranja uvek se vr§i markiranjem teksta
(drzimo levi taster miSa 1 povla¢imo preko teksta) a u slede¢em koraku
klikom na desni taster miSa biramo opciju Copy. Na taj nac¢in markirani tekst
prelazi u privremenu memoriju ratunara (Cliboard) sve do postavljanja
kursora miSa na mesto gde tekst Zelimo preneti (prilepiti).

- @~ |Web Search » [ Bookmarks = I—Settingsv[ E Mail ~ B~ @ My Yahoo! ~ ‘ EJ Answe
i Obrazovni portal | YouTube - NASA CRKVA - ... ‘\\7 Ceetn Casa - Buknneg.. X |".‘ Google | | Copy
ynaHak pasrosop ypenou ncTopwja Fimnpunuua latinica Select All

Number of Wikipedia users (in milli print...

300Me

Print Preview...

Help keep it growing. Wikipedia Forever. B Elogdey
-" Define with Google Dictionary
P Gmail
CBeTH CaBa E Google Finance
113 Bukuneauje, cnoSofgHe eHUMKNoONeEauje () Google Maps
1 52 Google News
E | Ceemu Caea npeycmepaea oede. 3a dpyea 3Haversa eudu Ceemu Caea (euiwesKauxa odpedsuya). 7 Google Translate
Betu Caea (no pofjewsy Pactko Hemaruh: pofjen oko 1169 y Aeesaukom kpajy Ha nnannum [onupn, npemiryo je 14 janyzly JEEEUIT Fbb IRRTR R

pHoBy v Byrapckoj, npw noepatky ca xogodawha y Jepycanumy) je bno Hajmnafn cuH Benukor xynava Credana Hemarse u n
vparbesa Bykada n Credana MNpeoseqyador. Mabopuo ce 3a camocTanHocT paluke apxuenvckonuje og Buaantuje 1219. rogude

Search with Yahoo! Search

All Accelerators r
Pactko Hemarsuh je v mnagocv og oua gofuo 3axymmse va ynpasy. Mefytum, Pactko je noberao Ha CeeTy ropy 1 3aMoHalum Convert selected links to Adobe PDF
[lanTenejmoHa KacHuje je ca CBOjUM OUEM, KOJW ce ¥ MefjyBpemeHy 3aMoHaluno W Aobuo ume CUMEOH, NOAMrA0 MAHACTHR XUnE Convert selected links to existing PDF
Convert selection to Adobe PDF
Cpbuju je yBp3ao gowno o bopbe 3a Bnact wamelyy Caewne bpahe. 3bor Tora ce Casa Bpatno y Cpbujy, kako bu 3aycTasuo Convert selection to existing PDF
NpOCBETUTErLCKIM PafoM, HacTojehin NpnBusmT CBOjMM CYHAapOL4HULMME OCHOBE BEPCKE W CBETOBHE noyke, Aa bu ce 1217. gy Translate with Babylon

(CaBa je 04 BacesbeHCKor natpujapxa y Hukeju nabopno ayTokedanHoCT Cpricke UPKBE, @ NaTpujapx ra je MMeH0Bao 33 NPBOC CPIChu! pnriciik bl ic: i iag jo

apxuenuckon cee ao 1233, na bu ra noToMm 3aMeHND HEroB YYeHuK Apceduje. Bulie nyTa je nytosao y [NanectuHy. Ha nospatry ca jeaHor of xogodawha ua Ceere

enre 1236, cMpr ra je zatekna y tagawmsoj Byrapckoj npectornuyy Bennkom Tproey. Herose mowrm je v manactup Munewesy npeneo weroe Hehak, kpars

Brnagwcnase.

Markiranje teksta i izbor opcije Copy

Ukoliko Zelimo da tekst saCuvamo u Wordu, strartujemo program 1 otvaramo
novi dokument. U njemu biramo opciju Edit iz glavnog menija 1 opciju
Paste. Na taj naCin ¢e se tekst iz privremene memorije prebaciti u
odgovaraju¢i dokument. UobiCajenim postupkom, izborom opcije Save
saCuvacemo dokument sa tekstom. Tekst mozemo putem opcije Edit pa
zatim Paste uneti 1 u polje na naSem slajdu.

Medu korisnicima se ova operacija Copy — Paste odomacila kao kovanica
za postupak kopiranja slika 1 tekstova sa jednog mesta na drugo u samom
dokumentu ili prebacivanje istog sadrzaja u neki drugi program kako ga ne
bi ponovo kucali i unosili. Preica moze biti klik na desni taster misa na
praznom dokumenti li slajdu i opet izbor opcije Paste
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Col 1 | REC TRX EXT OVA Serbian (Lat
S _— ~
i -E (- ] L 1

Izbor opcije Paste iz menija Edit

Do sada smo govorili o preuzimanju odgovarajucih resursa sa Interneta,
medjutim vrlo ¢esto potrebne slike ve¢ postoje na nekom od diskova; na
nasem lokalnom disku u nekoj fascikli, na USB flash disku, CD ili DVD
disku, fotoaparatu ili ih Zelimo preuzeti putem skenera.

Kopriranje odgovarajucih fajlova sa jedne na drugu disk jedinicu isti je u
svim navedenim slu¢ajevima. Objasni¢emo postupak kopiranja slika (isti je 1
za zvuk, film, animaciju, tekstualni dokument itd.) sa razli¢itih uredjaja
povezanih na racunar.

Izborom opcije My computer dobijamo pregled svih disk jedinica povezanih
na racunar.

Najcesce ¢ete doboti sledece oznake:

C: oznacava lokalni disk racunara

D: oznacava CD ili DVD koji ste ubacili u raCunar

E: oznacava flash disk koji ste putem USB kabla povezali na raCunar
E ili F: oznacava povezani fotoaparat preko USB kabla

11
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My Computer

COrganize » System properties Uninstall or change a program Map network drive EE = [ @
0 Favorites — 4 Hard Disk Drives (3)
& Recently Change Vista (C) “(E)
| Public T — | w —_— - |
S 5.2 08 free 07 139 GB 84,4 GB free of 138 GB
i Contacts
I Desktop . Freefgent Drive (F:)
Download w =
B opmangs " 282 GB free of 298 GB

| Recent Places . B
4 Devices with Removable Storage (1)

DVD RW Drive (D:) sep 09 2009

= Libraries , -

(= E - ‘ L
15 Documents CIEEY 431 GB free 0f 4,37 GB
J'} Music Oth 1
]
[ Pictures : s,

E Videos Mera Scout
& B8N Systemn Folder

Q@ Homegroup

18 Computer

ca Vista (C)

&% DVD RW Drive (D
| & ®
& Freefinent Nrivet ™

-_ ST B e . SISINEE

Dvostrukim klikom na neku od oznaka (ikona) prelazite na pregled sadrzaja
odgovarajuceg diska. Pred Vama se pojavljuje niz foldera sa nasnimljenim
sadrzajima. Na vrhu ,,prozora“ nalazi se oznaka disk jedinice. Sa leve strane
mozete prelaziti na bilo koju disk jedinicu. Dvostrukim klikom levog tastera
miSa kao 1 obicno vrSite pregledanje sadrzaja fascikle sa bilo koje disk
jedinice. Ukoliko Zelite da neki fajl kopirate u folder Sveti Sava birate klik
na desni taster miSa 1 aktivirate opciju Copy. Odabrani fajl se ponovo nalazi
u privremenoj memoriji. Potom sa leve strane birate Desktop, otvarate
fasciklu Sveti Sava, ponovo klikom na desni taster miSa birate opciju Paste.
Vas fajl bice iskopiran u novu fasciklu. Ovo je inace uobicajen postupak
kopiranja fajlova sa jedne na drugu disk jedinicu ili iz jedne u drugu fasciklu
na racunaru.
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c® - Computer » DVD RW Drive (D:) sep 09 2000

Organize « Close session Eject b= = O @
A Eavorites Name . Date modified Type Size
|4 Recently Change Matis 4 9.9.2009 4:41 File folder
. Public . tempo 99,2009 4:41 File folder
i Contacts @:] Zajednicke i vlastite imenice 9.9.2009 4:33 Microsoft PowerP... 9.789 KB
Bl Desktop
& Downloads

= Recent Places

m

= Libraries
%] Documents
.J‘ Music
[ Pictures

E Videos

Q@ Homegroup

18 Computer —
ca Vista (C)
&% DVD RW Drive (D

| & ®

& Freefiaent Drive |

@ 3ijtems
= -

Pregled sadrzaja disk jedinice - DVD

Slike, filmove ili zvuk naj¢es¢e i1z Power Pointa moZzete pozivati sa bilo
koje disk jedinice, te na ovo kopiranje ne morate gubiti vreme.

Ovo bi dakle bile radnje koje prethode izradi same prezentacije. Naravno da
ponesto od resursa mozete pretrazivati i preuzimati i u toku samog rada. U
tom sluc¢aju ¢ete samo ,,oboriti* ekran sa prezentacijom 1 aktivirati internet
ili neki drugi program.

Imajte na umu da ne morate stalno izlaziti iz programa u toku rada ve¢ samo
,,spustiti“ ekran opcijom Minimize, jer Vam mogu ponovo zatrebati. Rad sa

vi§e programa istovremeno je osnovna karakteristika Windows operativnog

sistema 1 tu prednost maksimalno koristite.
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FAZA KREIRANJA PREZENTACIJE

Sta je Microsoft Power Point?

Microsoft Power Point je korisnicki graficki program za kreiranje
multimedijalnih prezentacija (kobinacija teksta, slike, zvu¢nih simulacija,

prirodnog glasa i video filmova). Power Point je sastavni deo programskog
paketa Microsoft Office.

Microsoft
PowerPaoink

Ikona programa Microsoft Power Point

Pokretanje (startovanje) programa Microsoft Power Point

. . Microsoft PowerPoint - [Presentationt] EE'
MleOSOft POWGI' POlnt S€ @] Ele Edt view Insert Formab  Iools  SlideShow Window Help - x
D= & B Wl [ i 4e - 2 Arial ~ 18 ~ B A  Design “Flnew slide 7|
moze pokrenuti na vise [T 2= o N Preseton T
1 ipen a presentation
nacina. Jedan od nacina je R
Omerovic_magistarski
[ More presentations. ..
pokretan]e 1z menija Start ”E p———
: C“Ck tO add tltle From Design Template
(Start--> Programs --> | | re———n
; Click to add subtitle ] Choose presentation. .
Microsoft Power Point) i
y Templates an iy Web Sites...
ili dVOStrukim klikom na OITemplatesoanrosoft‘com
ikonu programa ako se on ER N
EI: - Click to add notes =l v| Show at startup
nalazi na radnoj povrSini

(Desktop). Radni prozor (okruzenje) programa Microsoft Power Point
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Posle pokretanja programa Microsoft Power Point, na ekranu se
pojavljuje radni prozor ili radno okruZenje kao $to je prikazano na slici.

Radni prozor sadrzi mnoge komponente uobicajene za programski
paket Office — naslovnu liniju, liniju menija, paletu alata (Standard,
Formatting) kao 1 dugmad za podeSavanje veli¢ine prozora Minimize 1
Restore/Maximize.

Na dnu prozora u levom uglu su tasteri (linijja alata za promenu
prikazivanja prezentacije) koja nam omogucavaju da vidimo prezentaciju na

razli¢ite naCine — slika 3.

=]k

Linija alata za promenu prikazivanja prezentacije

Gledajudi sa leva na desno moZemo uociti tri pogleda ili prikaza:

1. Normal View — je glavni ili radni prikaz koji nam sluzi za unos
1 korekciju podataka (tekst, graficki element). U ovom prikazu
mozemo raditi na tri nacina: Outline /Slide 1 beleSka
predavaca u prozoru Notes.

2. Slide Sorter View — predstavlja minijaturni prikaz svih
slajdova u prezentaciji. Njega koristimo za premestanje,
kopiranje ili brisanje slajdova.

3. Slide Show — nam prikazuje slajdove na celom ekranu. Ovaj
pogled koristimo za pregled kreiranih slajdova ili za
demostraciju prezentacije.

Prozor poslova sa desne strane New presentation

pozivamo/skrivamo iz menija View naredbom Task Pane. On nam

15



omogucava otvaranje postojece prezentacije Open a presentation ili

kreiranje nove prezentacije.

Kreiranje nove prezentacije

Ukratko kreiranje prezentacije podrazumeva nekoliko vaznih koraka.

l.

L ® A0k

Otvaranje nove prezentacije i izbor dizajna, pozadine 1 rasporeda

objekata na jednom slajdu

. Unos teksta u predvidjeni tekst box ili naknadno kreiran na slajdu iz

menija Insert izborom opcije Tekst box

. Insertovanje slika, zvuka, filma, linkova, putem odgovarajuce opcije

1z menija Insert (Pictures from file, Movies and sounds from file,
Hyperink from...)

Izrada crteza, ukrasnih slova uz pomo¢ Draw alata

Dodavanje novih slajdova opcijom New slide

Dodeljivanje efekata izborom menija Slide show

Cuvanje prezentacije opcijom Save

Spemanje za distribuciju iz menija File, opcijom Package for CD

Potrebno Stampanje iz menija File, opcijom Print

Novu prezentaciju u Power Pointu mozemo kreirati iz menija New

prikazanog na slici 1 to na tri nacina:

1. kao praznu prezentaciju - Blank Presentation,
2. na osnovu dizajniranog ablona (engl. template)' sa
definisanim bojama 1 stilovima teksta — From Design

Template i

! Sablon je unapred formatiran slajd sa primerom a koristi se kao $ema za pravljenje sopstvene prezentacije.

16



3. uz pomoé ¢arobnjaka’ koji nas kroz niz dijaloga vodi do Zeljene

prezentacije - From AutoContent Wizard .

New
[ Blank Presentation

From Design Templake
=Y From AutoContent Wizard

Dijalog prozor za izbor tipa nove prezentacije

Opisaéemo nacin pravljenja prazne prezentacije - Blank
Presentation. Aktiviranjem naredbe (levim tasterom misSa ili levim klikom)
Blank Presentation otvara se dijalog prozor Slide Layout u kome se nudi
alternativni dizajn prezentacij .

Povlagenjem kliza¢a nadole vr§imo pregled sadrzaja i1 biramo Zeljeni dizajn

slajda 1 njegovu kompoziciju (levi klik).

Microsoft PowerPoint - [Miroslaya Ristic]

@ File Edit Yiew Insert Formak Tools Slide Show ‘Window Help - X
0= & B - b0 s - 7 rial -1 - B A [ Desion Cllew slide 7|
= 4 & slide Layout - X

Apply slide layout:
Click to add title = [moag)|

Baw (L

* Click to add text

Double click to add
clip art H -
E=
Sl M ] v
gg\;r | ’— ¥ Show when inserting new slides
D[aw‘ Autoshapes = ™ w [ O & 4] < (3 S-g-A-E=EERaAl.
Slide 2 of 2 Default Design English (11.5.) [EF 4

Kreiranje slajda Blank Presentation

2 Carobnjak (eng. wizard) je niz dijalog prozora koji vas vodi kroz postupak pravljenja prezentacije.
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Unos podataka u slajd

U slajd unosimo:

1. tekst naslova — Click to add title;
2. tekst — Click to add text;
3. sliku, Semu i dr. — Double click to add Clip art.

Unos teksta u slajd vrSimo nakon pozicioniranja u okvir za tekst tzv.

cuvar mesta iz menija Format naredbom Font.

Unos slike vrSimo dvostrukim klikom na prozor za sliku ili iz menija

Insert naredbom Picture kada za sliku mozemo uneti:

A

kreiranu sliku iz Office biblioteke slika - Clip Art;
sliku — From File; naSe fascikle

sliku sa skenera ili kamere — From Scaner or Camera;
sliku iz albuma — New Photo Album,

sliku iz baze gotovih oblika — Auto Shapes;

sliku umetnickog teksta — Word Art;

Aktiviranjem naredbe From file iz menija Insert - Picture dobijamo

dijalog prozor za izbor slike — Select Picture.

o=
L i U Y YU s A o it ]
=

T Tomat Jook B Shem Wedem bl Adls PN .
1 ds

er ey -3

7] o ne
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U slajd mozemo ubaciti Video Clip i Sound iz menija Insert naredbom
Movies and Sounds, koji moze biti preuzet ili predhodno izraden u
programima za obradu filma (Premiere) i obradu zvuka (Media Rack) ili se

nalaze pripremljeni u naSem folderu.

2] Microsot PowerPaint - sveiavet] S T T

|| MewSlide Ctrl+M ?

Slide Nymber
Date and Time...

Picture

Movie from Clip Organizer..

Mevie from ile...

Sound from Clip Organizer...

| Sound from File...
l Play CD Audio Track.

Record Sound

4
7
=

JemmoMm je pmouiao y IIOCETY
POATEFHMA, AN je FberoBa
paziocT Kpatko Tpajama. Orarg
Ta je crupemMao 3a KeHHOQy.
Pactro je oTwiao Ao 1pkBe U ¥
1m0j ymosHao CseToropckor
MoHaxa M3 Pyckor mamacTupa
IMaarenejmor. Tpamwmo je ox
mera 7ma ra nosezie Ha Ceery
Topy xaxo GH ce TIIOCBETHO

Insertovanje zvuka opcijom Insert — Sound from file ...
Na sledec¢oj slici je dat prikaz kreiranog slajda uz pomo¢ naredbe Slide
Show (IF) koju moZemo aktivirati na tri na¢ina: 1) sa linije alata za
promenu prikazivanja prezentacije; 2) iz menija View naredbom Slide

Show; 3) iz menija Slide Show naredbom View Show.

BHO JEJHOM JEJIAH ITPHHIT ..

ouHiLy Gajke, aJan oBa npu¥a

sioro  xhepn ®  TpH  cuHua.

Hajerapnjn Gpar Pacrros apao ce

Bykan. [lpyrm Gpar a3Bao ce

Credan n o acaeIo
e,

Prikaz kreiranog slajda
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Kreiranje narednih slajdova

Naredbom New iz menija Insert kreiramo naredne slajdove. Uz pomo¢

tastera Slide Sorter View (£) sa linije alata za promenu prikazivanja

prezentacije dobijamo minijaturni prikaz postojecih slajdova.

T I e | N < i o L CiMetes | b Tomsiion ¢ Design ) Hewside
B

=) A da
1 3 Favortes= | o= | 7] | Floveti v SvetiSoval ppt

Minijaturni prikaz postojecih slajdova

Kroz prezentaciju se kreCemo pomocu scrol bar-a za pomeranje

sadrzaja ili strelicama za prelaz sa jednog na drugi slajd (napred, nazad) .

Izbor boje podloge slajda

Boju podloge slajda jednostavno moZemo izabrati iz menija Format

naredbom Background.
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Backaround @E|

Backaround Fill Apphy ta Al |

< Title of Slide P

- Bullet kext

D Cancel
——

Auktomatic | cher

—

More Colors, .,

| Fill Effects. .. |

Dijalog prozor za izbor boje pozadine

Boju podloge biramo, klikom na dume (¥) sa kojim otvaramo dijalog
prozor sa opcijama More Colors 1 Fill Effects.

Opcijom More Colors mozemo akrivirati kompletnu paletu
standarnih boja Standard ili dijalog za prilagodavanje boja Custom Dijalog
koji nam omogucava podeSavanje boje (hue), zasiCenje (saturation),
osvetljenje (lumination) i1 procenat uceSca osnovne boje. Opcijom Fill
Effects biramo efekte popune.

Na slici je prikazan prozor za dijalog Fill Effects koji ima cetiti
kartice: Gradient, Pattern, Texture 1 Picture. Na kartici Gradient,
mozemo odabrati boje, jainu boje kao 1 Sest stilova nijansiranja sa 4
predloZene varijante.

Na kartici Texture biramo odgovaraju¢u teksturu. Ako za podlogu
slajda zelimo sliku biramo karticu Picture. Naredbom Select Picture

pronalazimo folder koji sadrzi sliku 1 unosimo je za podlogu slajda.
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Gradient ITexture l Pattern ] Pickure l

ol

Gty Zancel

" One color -

* Two calars

= Color 2:
" Preset ’—_|
-

Transparency

Frarmn: J J

Ta: J J 3
Shading skvles Warianks

" Horizonkal

" wertical

" Diagonal up Sl
" From carner
" From title

-

Dijalog prozor Fill Effects

Boju podloge biramo za jedan ili sve slajdove. Naredbom Apply

vrS§imo izmenu za teku¢i slajd dok naredbom Aplly To All izmenu pozadine

za sve slajdove.
Unapredenje izgleda prezentacije

Prezentaciju kreiranu u Power Pointu mozemo unaprediti na vise

nacina. Pod wunapredenjem prezentacije podrazumevamo dodeljivanje

efekata 1z menija Slide Show.
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Slide Show | Window  Help
ET  view Show FS
Set Up Show, ..

Rehearse Timings

online Broadcast 3

Action Buttons [

(5% Animation Schemes. ..

&d  Custom Animation. ..

[z# slide Transition...

=l Hide Slide

Cuskom Shows, ..

Meni Slide Show
Naredbom Slide Transition aktiviramo dijalog prozor u kome

definiSemo nacin pojavljivanja slajda na ekranu, brzinu dolaska (Speed) 1

zvuk (Sound).
4 © slide Transition ¥ > <4 ¢ Custom Animation + > 4 - Slide Design -
Apply to selected slides: |§i::3 add Effect - Design Templates

Mo Transition ”~ [t Color Schemes

Elinds Horizantal [} Animation Schemes

wa

Blinds Wertical Apply to selected slides:
1nkS Recently Used -
Box Ok Fade in and dim
Checkerboard Bcross BoxIn) Fade in all
Modify transition Safact an afemeant of the s, Appear and dim
than click “Aad SFfect” fo adld ;
Speed: Medium - animation. Garow and exik
g i Fade in one by one
S (Mo S ~
ound: [Ma Sound] Mo Animation
- Mo Anirnakion
Advance slide subtle
[v Cnmouse click Appear
[ Automatically after &ppear and dim
El: Fade in all "
| Apply ko All Slides | S s | Apply ko All Slides |
| * Flay | |E Slide Show | > E Side show | * Play | |E Slide Shiow |
Dijalog prozor Slide Dijalog prozor Custom Dijalog prozor Animation
Transition Animation Schemes
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U dijalog prozoru Custom Animation definiSemo sopstvene
animacione efekte za Zeljene objekte na slajdu. Da bismo efekte dodelili
potrebno je da budemo u prikazu slajda Normal View. Neophodno je, kao
Sto je napisano u dijalog prozoru na slici selektovati objekat koji zelimo da
animiramo 1 da pritisnemo Add Efect. Tada se pojavljuje podmeni Add
Effect sa cCetiri kategorije efekata: ulaz (Entrance), naglasak (Emphasiss),
izlaz (Exit) 1 pokretne putanje (Motion Paths). Efekte animacije uklanjamo
tasterom Remove.

Najlaksi nacin za dodelu efekata je opcijom Animation Schemes.
Profesionalno napravljene Seme animacija podeljene su u tri kategorije:

Subtle, Moderate 1 Exciting.

Odredivanje trajanja prezentacije

Efekat trajanja prezentacije, ako nam je potreban, dodeljujemo

naredbom Rehearse Timings iz menija Slide Show.

Rehearsal v X

= I 00003 4 00003

Dijalog prozor Rehearse Timings

Vreme trajanja slajda poc¢inje ¢im se pojavi prvi slajd. Kada protekte
dovoljno vremena za element na slajdu idemo na dugme next oznaceno
strelicom udesno =, kada se pojavljuje sledec¢i element i tako redom. Na
ovaj nacin mozemo definisati trajanje svakog elementa u slajdu. Na kraju se
pojavljuje dijalog prozor sa ukupnim vremenom trajanja prezentacije.
Pritskom na taster Yes ¢uvamo trajanje prezentacije.

Naredbom Set Up Show iz menija Slide Show postavljamo razlicite
kontrole nasoj prezentaciji.
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U odeljku za tip demonstracije (Show type) prilagodavamo nasu

prezentaciju razli¢itim okruzenjima na primer u celom ekranu ili u svom
prozoru.

Show bype Shiow slides

* Presented by a speaker (Full screen) o+

(" Browsed by an individual {window) ™ From: | il To: | il
- .

" Browsed at a kiosk (Full screen) | J

Show opkions Advance slides

[ Loop continuaously unkil ‘Esc’ " Manually

[ Show without narration * Using timings, if present

| Show without animation Multiple monitars

Penem [ 5 | =]

-

Performance

[ Use hardware graphics acceleration Tips

Slide show resolution: |[I.Ise Current Resolution] j

(04 | Cancel |

Slika 6.18. Dijalog prozor Set Up Show

U odeljku za slajdove (Slides) imamo moguénost izbora svih slajdova,
ili dela slajdova

Mozemo izabrati neprekidno ponavljanje prezentacije sve do pritiska
na taster <Esc> na tastaturi, $to je idealno za prezentacije na internoj
televiziji ili izlozbi. Pored ove mogénosti u odeljku Show options mozemo
odabrati prezentaciju sa govorom i/ili animacijom i bez njih.

Advance slides odeljak nam omogucava izbor smenjivanja slajdova

automatski (ukoliko je podeSeno vreme) i manuelno.
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Odeljak Multiple monitors omogucava simultane prezentacije. To je
moguce kada postoje dva ili viSe povezana racunara pri ¢emu jedan od njih

sadrzi prezentaciju. Tada imamo tzv. raunar prezentacije i racunare publike.

Primena Sablona

Do Zeljenog dizajna prezentacije mozemo doci korisS¢enjem
profesisionalnih Sablona implementiranih u Power Point. Izbor Sablona sa
definisanim bojama 1 stilovima teksta vr§imo iz menija Format naredbom

Slide Design.

5lide Design v X

Design Templates
[z=f Calor Schemes
[ Animation Schemes

Apply a design template:

Recently Used

Dijalog prozor Slide Design

U dijalog prozoru Slide Design izborom opcije Design Template
imamo mogucénost pregleda 1 izbora rali¢itih Sablona. U procesu razvoja
prezentacije najbolje je isprobati razliite Sablone, do i1zbora odgovarajuceg.

Na isti nacin koristi se i Sablon boja Color Schemes.
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Snimanje prezentacije

Prezentaciju kao 1u svim Office programima snimamo iz menija File
naredbom Save ili odgovarajuom preicom (na paleti alatki Standard
ikonom Save ). Novije verzije programa nude mogucénost snimanja
prezentacije namenjen prikazivanju na Internetu (naredba Save as Web

Page iz menija File).

IzvrSavanje prezentacije

Kreiranu prezentaciju sa unapredenim izgledom (animacioni efekti,
vremenski intervali) mozemo aktivirati iz menija Slide Show naredbom

Slide Show (52).

Distribucija prezentacije

Pod distibucijom prezentacije podrazumevamo komprimovanje i
arhiviranje kreirane prezentacije na prenosivom medijumu (disketa, CD ,
USB) ili na disku.

Carobnjak za pakovanje i prenos prezentacije Pack and Go
aktiviramo iz menija File. Prate¢i uputsva biramo odgovarajuce opcije. Na

svaki slede¢i korak prelazimo pritiskom na taster Next.
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Pack and Go Wizard

Shark Pack and Go Wizard

Pick files to pack. This wizard helps wou package wour entire
presentation bo give on another compuker D

Choose destination
Links
YWiewer

Finish

@ Cancel | | Mexk = | Finish |

Dijalog prozor Pack and Go Wizard

Po izvrSenju naredbe Finish u dijalog prozoru Pack and Go Wizard
u odabranom folderu imamo dve datoteke Pngsetup i1 Pres0.ppz. Prva
datoteka je instalaciona (raspakuje i prikazuje prezentaciju) a druga je
komprimovana verzija nase prezentacije.

Ovako distribuiranu prezentaciju moZemo pokrenuti sa bilo kog
raCunara, ¢ak i onog koji nema instaliran Power Point ili font koji smo

koristili u prezentaciji (Tada biramo opciju Embed trueType Fonts).

Stampanje prezentacije

Stampanje prezentacije, odredenih slajdova, tekuéeg slajda ili
belezaka vrSimo iz menija File naredbom Print. U prozoru Printer
pritiskom na strelicu nadole otvaramo padaju¢i meni sa listom Stampaca
instaliranim na racunaru. Okvir za dijalog Properties prikazuje trenutno

odabrane karakteristike Stampaca.
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Mozemo Stampati sve slajdove, tekuéi slajd, selektovano podrugje ili
odredene slajdove (Print range). Broj kopija podesavamo u opciji Copies
dok nacin Stampanja podeSavamo u okviru opcije Print what.

Prinker
Mame: |HP LaserJet 6P ﬂ Properties
Skatus: Idle - -
Type: HP LaserJet 6P Find Printer. .
Where: LPT1:
Comment: I Print to File
Prink range Copies
= all " Current side  © Selection Mumber of copies:
c | = E
™ slides: | 11 11
Enter slide numbers and/or slide ranges. For example,
1;3;5-12
- v Collate
Prinkt what:
Slides - (] E|
Colorfgrayscale: o - %
Grayscale -
I Scale to fit paper I~
[~ Frame slides
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