Windows Explorer

Windows Explorer je program koji omogucava organizaciju i pregled podataka sa
hijerarhijskom strukturom. Pokrece se iz menija Start.
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Na prikazanoj slici 1. u spisku fascikli oznacena je fascikla Edusoft u prozoru Folders, dok
je u desnom prozoru dat sadrzaj fascikle. Veli¢inu levog i desnog prozora mozemo menjeti
povlacenjem njihove zajednicke granice.

Fascikle (Folders) koje imaju znak + pored imena imaju podfascikle. Spiskak podfascikli
otvara se klikom na znak +, koji se pri tome pretvara u znak -. Klik na znak - ponovo
uklanja prikaz podfoldera.

Kopriranje, premestanje, brisanje kao i promenu imena datoteka i fasikli vrsi se po
proceduri iz poglavlja Rad sa datotekama i fasciklama.

Osnovna podesavanja u Windows-u

Osnovna podeSavanja u Windowsu vrse se iz upravljackog panela - (Control Panel) koji
se aktivira iz menija Start naredbom Settings ili preko My computer-a.

Pomocu Control Panel-a podesava se izgled Windowsa, dodaju i uklanjajuo programi,
podesavaju regionalne karakteristike (jezik, datum, vreme) i Windows okruzenje
prilagodava osobama sa specijalnim potrebama. Pored softvera moguce je konfigurisanje
Stampaca, modema, skenera, mikrofona i zvucnika i drugih uredaja racunarskog sistema.
Control Panel aktiviramo pritiskom na taster START, pa izaberemo zeljenu opciju.



Slika 3. Klasican prikaz Control Panel-a

Slika 4. Windows (Vista) XP
prikaz Control Panel-a




Jednostavan primer podeSavanja je podeSavanje datuma i vremena. Na levoj strani
prozora za dijalog Date and Time Properties podesava se datum a u desnoj vreme.

Date and Time Settings i S l

Set the date and time:
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Slika 5. Prozor za dijalog Date and Time Proporties

Kada su u pitanju podeSavanja vazno je podesiti raspored znakova na tastaturi, kako bi
dobili nasu cirilicnu i latini¢nu podrsku. Dvostrukum klikom na ikonu za regionalnu i
jezicku podrsku u Control Panelu dobijamo prozor za dijalog Regional and Language
Options.

¥ Regionzl and Language Options

Slika 6. Prozor za dijalog regional and Language Options

Na Language listi novi tastaturni raspored dodajemo pritiskom na taster Add i izborom
opcije Serbian sa padajuce liste. Na taj na¢in dobijaju se tri raspoloZiva rasporeda slova na
tastaturi koji se po potrebi prebacuju sa indikatora na taskbar-u. (slika 7)

English {United States)
Serbian {Cyrillic)

v Serbian (Latin) Slika 7. Linjja alata za podeSavanje jezika



Upravljanje Stampanjem

Izbor i konfigurisanje Stampaca obavlja se odgovaraju¢im Windows (Vista) XP
konfiguracionim programom koji omogucava svim programima uslugu Stampanja kada je
potrebna, bez dodatnih podesavanija.

Dvostrukum klikom na ikonu Printers and Faxes iz grupe Control Panel dobijamo prozor
za dijalog prikazan na slici 8.
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Slika 8. Prozor za dijjalog
Printers and Faxes

Klikom na Add a printer pokre¢eno sistemski program koji nas vodi kroz postupak
instaliranja podrske za novi Stampac (Add Printer Wizard). 1z dijalog prozora Printer Tasks
mozemo zaustaviti ili obrisati poslove Stampanja kao i izvrSiti promenu 0snovnog
Stampaca. Na sli¢can nacin, veoma jednostavno, vr§imo i ostala podeSavanja Windows
okruzenja.

Automatsko pretrazivanje sadrZaja racunara

Savremeni hard diskovi su velikog kapaciteta Sto korisnicima omogucava skladistenje
mnoStva podataka. Na prvi pogled, moze nam se uciniti da su hard diskovi pretrpani
podacima i da uskladiStene podatke tesko pronalazimo. Medutim, zahvaljujuci opciji
Search, Windows operativnog sistema, mozemo brzo prona¢i podatke na koje smo
ukazali, bez obzira gde se oni nalaze na hard disku.

Opciju Serch mozZemo aktivirati iz menija Start —Search —For Files or Folders ili iz
Windows Explorera pritiskom na ikonicu Search.
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Slika 9. Prozor za pretraZivanje




U prozoru za dijalog Search Results (slika 9) biramo vrstu podataka koju ¢e program
pretrazivati (slike, muziku, video, dokumente, racunare u racunarskoj mrezi, ljude). Ukoliko
Zelimo da program pretrazuje sve datoteke i fasikle izabracemo opciju All Files and Folders.
Ako na liniju Search unesemo npr. Disk dobi¢emo popis datoteka i dokumenata koji sadrze
tu rec..Klikom na dugme Search zapocinje proces pretrazivanja po upitu. Program brzo
zavrSava pretragu i daje izvestaj. U nasem slucaju (za upit Disk) pronadeno je 128 adresa
(slika 10)
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Slika 10. Rezultati pretrage

Program Search omogucava i pronalazenje ljudi iz adresara (Adress Book) operativnog
sistema Windows ili spoljasnjeg imenika.

Instalacija i uklanjanje programa

Instaladija i uklanjanje programa (softvera) predstavlja vaznu temu, jer programi koji rade u
okruzenju Windows operativnog sistema, kao Sto su programi MS Office paketa ili neki jednostavniji su
tesno vezani sa operativnim sistemom, koji im obezbeduje glavne delove korisnickog interfejsa
programa kao i koris¢enje i kontrolu pristupa hardveru raunara.

Instalacija programa obi¢no ukljucuje kopiranje datoteka u foldere koji su deljeni,
dodavanje odrednica u bazu Registryi druge korake za integrisanje programa u sistem.

Automatska instalacija programa

Postupak inastalacije vecine programa koji se distribuiraju na kompakt-diskovima
izgleda ovako:

1. Zatvaranje svih otvorenih dokumenata i prozora aktivnih programa.
2. Ubacivanje instalacionog medija (naj¢es¢e kompakt-diska)

3. Kada se pokrene program za instalaciju kliknemo na dugme Install, ili SETUP, zatim
sledimo uputstva sa ekrena

4. Izbacivanje instalacionog medija.



Instalacija i uklanjanje programa pomocu Add/Remove Programs

Procedura instalacije pomoc¢u modula Add/Remove Programs sastoji se iz nekoliko
koraka:

1. Pokretanje prozora za dijalog Add/Remove Programs iz Start —Control Panel-
Programs.

Slika 11. Prozor za dijalog
Add/Remove Programs

2. 1zabor naredbe Add New programs.

3. Klik na dugme CD or Floppy.

4. Ubacivanje u racunar kompakt-diska ili diskete.
5. Klik na dugme Next.

6. Program ce pretraziti kompakt-disk ili disketu u potrazi za programom sa jedinm od
standardnih imena za inastalaciju (install.exe ili setup.exe).

7. Pritiskom na dugme Finish Windows aktivira program za instaliranje, ¢ija uputstva
sledimo.

Procedura uklanjanja programa se sastoji iz:
1. Pokretanja programa Add/Remove Programs,

2. 1zbora programa sa liste instaliranih programa (slika 11.) koji zelimo da uklonimo ili
izmenimo.

3. Klika na dugme Change/Remove.
4. Pracenja datih uputstava.

Formatiranje prenosivih medija

Izborom objekta prenosivog medija (diskete, zip diska ili USB flash diska) iz programa My
Computer i klikom na desni taster miSa dobijamo prozor za dijalog Format u kome mozemo
podesiti razne parametre formatiranja, kao Sto su: kapacitet diska (Capacity:), sistem
datoteke (File system), brzo formatiranje (Quick Format) i naziv diska (Volume label).



Pored diskova mozemo formatirati i particije na hard disku, naravno osim one koja
sadrzi operativni sistem Windows.

Format DVD RW Drive (D:) off03 ot |
Capadcity:
102 ME =
File system
UDF 2,01 (Default) -
| Allocation unit size

2048 bytes o
Restore device defaults

Volume label
offo3

Format options

Start Close

H | Slika 12. Prozor za dijalog Format

Sistem za pruzanje pomoci korisniku

Operativni sistem Windows (Vista) XP poseduje mocan sistem za pruzanje pomoci
korisniku tzv. Help koji se sastoji od integrisanih baza podataka sa uputstvima za razli¢ite
programe i teme, tako da u svakom trenutku mozemo dobiti pomoc.

Sistem za pruzanje pomoc¢i pokre¢emo iz menija Start klikom na naredbu Help and
Support koja otvara prozor za dijalog Help and Support Center prikazan na slici 13.

Find an answer

Slika 13. Prozor za dijalog Help and
. Support Center

Windows help sistem je hipertekstualan, Sto znaci da su teme medusobno povezane,
tako da upucuju jedna na drugu, a mi biramo redosled objasnjenja. Mozemo odabradi
Osnovna podeSavanja u Windows-u, sigurnost, on-line pomoc¢ (ako smo prikljuceni na
internet), reSavanje problema za koje Windows ima reSenje i dr.



Na usluzi nam je i automatsko predrazivanje (Search). Pored opSte pomoci na nivou
operativnog sistema, skoro svaki aplikativni program ima sopstveni sistem pomoci koji se
poziva iz menija Help.

Kompresija podataka

Kompresiju podataka koristimo kada Zelimo da ¢uvamo kopije datoteka vaznih sadrzaja,
kada nemamo dovoljno prostora na disku ili kada podatke Saljemo elektronskom postom.
Program koji vrSi kompresiju podataka (ko Sto je WinZip ili Power Archiver) podatke na disk
upisuje tek posto ih sabije algoritmima statisticke kompresije, da bi pri ¢itanju podataka
automatski vrsio raspakivanje i dovodenje u predhodno stanje.

Kompresiju ili komprimovanje podataka vrsimo, pre svega, zbog znacajnog dobijanja
slobodnog prostora na disku. Skup zapakovanih datoteka na disku najcesce se zove arhiva,
a program koji vrsi kompresiju arhiver.

U jednu arhivu mozemo staviti viSe datoteka ili sistem foldera. Arhivu prepoznajemo po
ekstenzijama (nastavcima) kao Sto su: zip, arj, rar, cab, tar.

Windows Vista ili XP poseduje interni arhiver. Proces raspakivanja se vrsi dvostrukim
klikom da sabijenu fasiklu ili datoteku dok je za sabijanje potrebno selektovati datoteke i/ili
foldere i klikom na desni taster aktivirati meni. Naredbom Send To ¢ Compressed (zipped)
Folder vrSimo kompresiju (sabijanje).
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Properties

Na osnovu izlozenog moguce je zakljuciti da je Windows Vista (XP) veoma mocan
softver za upravljanje i kontrolu rada na racunaru. Novi operativni sistem Windows 7
predviden je za Siru upotrebu od oktobra 2009. godine i smatra se da je usavrsen u odnosu
na svoje prethodnike. U svakom slu¢aju Windows je operativni sistem koji karakterise:

- viSekorisnicki rad,

- viSeprogramski rad,



- optimalno koris¢enje memorije,

- plug and play tehnologija (moguc¢nost priklju¢ivanja novih uredaja koje Windows sam
prepoznaje i instalira),

- jednostavna instalacija novih programa,

- jednostavno uklanjanje programa koji nam vise nisu potrebni,
- dobra podrSka multimediji i internetu,

- jednostavno umrezavanje racunara,

- pomoc korisniku,

- otklanjanje eventualnih greSaka u radu,

- dobra zastita od virusa ili neovlas¢enog pristupa.

Posebno bismo naglasili da je za nove verzije Windows-a, kao i aplikativnih programa
veoma znacajno da korisnik poseduje validnu licencu, jer je stalni pristup Internet mrezi
omogucio proizvodacima softvera da kontroliSu tzv. piratske kopije i da onemoguce dalji
rad sa njima.



